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Au service Délégation Interministérielie aux Droits de lHomme
des peuples

! Interministerial Delegation for Human Rights
et des nations

Prestations d’hébergement, de restauration et de location
de salle équipée pour ’organisation d’activités de
renforcement des capacités et d’échanges d’expériences en
matiére des Droits de P"Homme

TdRs N°10/DIDH/PNUD

Termes de Références (TdRs){
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Année : 2025

« Projet d'appui au renforcement de processus de mise en ceuvre des engagements internationaux du Royaume
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Article 1. Objet de la consultation
La presente consultation porte sur les prestations d’hébergement, de restauration et de
location de salles équipées pour I'organisation d’activités de renforcement des capacités et

d’échanges d’expériences en matiére des Droits de 'Homme.
Article 2. Conditions générales

Les prestations objet de cette consultation, seront réalisées conformément a la réglementation
en vigueur, telle qu’elle a été stipulée par article 111 de I’accord de financement et selon le
Guide de la Dépense du Projet N° 01001692.

Article 3. Consistance des prestations

Prestation de restauration (journée séminaire)

Pa fé (Matin) Thé, Café, Jus, gateaux salés et sucrés, Eau minérale...

Déjeuner Entrée, plat principal, dessert, boisson gazeuse et eau minéral

Pause-café (Aprés-midi) Thé, Café, Jus, gateaux salés et sucrés, Eau minérale...

Diner officiel / Restaurant marocain traditionnel 26/11/2025

Diner officiel Entrée chaude ou froide gastronomique, Plat principal au choix avec
garniture, Dessert de prestige, Boissons, Vaisselle et nappage de
prestige, décoration florale légére, personnel dédié

Location de salles équipées

e Salle de formation (capacité . 30 personnes) ¢quipée de .
-Matériel de projection ;
-Tables et chaises ;
-Tableau et feuilles flip-chart ;

-Tableau blanc magnétique a feutre (200*100cm) ;
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-Paires de feutres a tableau en quatre couleurs ;
-Tableau de licge (200*100cm) avec épingles.
e Salle de formation (capacité . 70 personnes) ¢quipée de .
-Matériel de projection ;
-Tables et chaises ;
-Tableau et feuilles flip-chart ;
-Tableau blanc magnétique a feutre (200*100cm) ;
-Paires de feutres a tableau en quatre couleurs ;
-Tableau de licge (200*100cm) avec épingles.

Location de salle équipée pour un atelier a distance

Prestation

Organisation d’un atelier a distance avec la participation de 10 personnes maximum toute la journée a Rabat

Assurer une connexion via Zoom des conférenciers dans la limite de 10 personnes ;

Créer les sessions et assurer les invitations ;

Prendre en charge d'une connexion Internet pour la durée de |'atelier.

Prévoir un mur d'image ;

Prévoir la décoration florale de la salle ;

Life streaming YouTube et Facebook de |atelier
Assurer la transmission en life streaming sur You Tube et Facebook de |a totalité de I'atelier avec un niveau de technicité
et de qualité trés élevé a méme d’assurer la transmission sans bugs ni interruptions.

Enregistrement | cloud sur Disque Dur ;

Fournir a la DIDH au plus tard 24 heures aprés la tenue de I'atelier de I'intégralité de I'enregistrement | Cloud de I'atelier
Fournir a la fin de I'atelier des photos extraites de I'enregistrement et des passages intéressant pour diffusion sur les
pages Facebook et chaines You Tube.

Hébergement .

-Hébergement de 3 personnes pour 04 nuitées (du 02 au 06 novembre 2025) a Hotel BORJ-
Rabat ;
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-Hébergement de 70 personnes pour 03 nuitées (du 25 au 28 novembre 2025) a Hotel IDOU

ANFA-Casablanca.

Article 4. Lieu d’exécution

Prestation de restauration

e Hoftcl IBIS-Rabat ;
e Hotel IDOU ANFA-Casablanca ;
e Hotel MARRIOTT-Rabat.

Diner officiel

e Restaurant marocain traditionnel a Rabat.

Location de salle (capacité . 30 personnes)

e Hotel IBIS -Rabat ;
e Hotel MARRIOTT-Rabat.

Location de salle (capacité . 70 personnes)
e Hotel IDOU ANFA-Casablanca.
Location de salle équipée pour un atelier a distance
e Hotel MARRIOTT-Rabat.
Hébergement

e Hotel BORJ -Rabat ;

e Hotel IDOU ANFA-Casablanca.

Article 5. Date d’exécution

Prestation de restauration

Période
Période n°1 . 03, 04 et 05 Novembre 2025

Période n°2 . 19 Novembre 2025

Période n°3 . 26, 27 et 28 Novembre 2025
Période n°4 . 25 Novembre 2025
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Période n°4 BIS . 26 Novembre 2025

Diner officiel

Le 26 Novembre 2025.

Location de salle (capacité . 30 personnes)

e 03,04 et 05 Novembre 2025- Hotel IBIS -Rabat ;
e 25-26 Novembre 2025- Hotel MARRIOTT-Rabat.

Location de salle (capacité . 70 personnes)
e 26,27 et 28 Novembre 2025 Hotel IDOU ANFA-Casablanca.
Location de salle équipée pour un atelier & distance

e 19 Novembre 2025- Hotel MARRIOTT-Rabat

Hébergement

Nombre de personne | Période Lieu d’hébergement

03 personnes Du 02 au 06 | Hotel BORJ -Rabat
Novembre

70 personnes Du 25 au 28| Hotel IDOU ANFA-Casablanca.
Novembre

Article 6. Modalité de réglement

Les paiements des prestations objet de la présente consultation sont consentis aprés la

réalisation des prestations sur la base des prix indiqués au bordereau des prix détail estimatif.

De ce fait le titulaire remet a 'administration une facture en 3 exemplaires décrivant les

prestations réalisées et le montant a payer.

Les sommes dues au titulaire des TdRs seront versées au compte bancaire du prestataire.

.
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Article 7. Bordereau des prix

Numéro

de prix

Désignati

Unité de mesure

Quantité

Unitaire
HT en DH

Prix Total en
DH

Journée séminaire .

-Pause-café (Matin)

-Déjeuner

-Pause-café (Aprés-midi)

Reparti comme suit .

-Période n°1. 03, 04 et 05
Novembre 2025 a Hotel Ibis Rabat.

PAX

60

Journée séminaire .

-Pause-café (Matin)

-Déjeuner

-Pause-café (Apres-midi)

Reparti comme suit .

Période n°2 . 19 Novembre 2025 a
Hotel Marriott-Rabat.

PAX

10

Journée séminaire .
-Pause-café (Matin)
-Déjeuner

-Pause-café (Aprés-midi)
Reparti comme suit .

Période n°3 . 26, 27 et 28
Novembre 2025 a Hotel IDOU
ANFA-Casablanca.

PAX

210

Journée séminaire .

-Pause-café (Matin)

-Déjeuner

-Pause-café (Aprés-midi)

Reparti comme suit .

-Période n°4 . 25 Novembre 2025
pour 18 personnes a Hotel

Marriott-Rabat.

PAX

48

N
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-Période n°4 bis . 26 Novembre
2025 pour 30 personnes a Hotel

Marriott-Rabat.

Diner officiel le 26 Novembre

5 2025 dans un restaurant marocain PAX 10
a Rabat
TOTAL HT
TVA (10%)
TOTAL TTC (1)
3 Désignation Unité de mesure Quantité i iba onlen
111
de prix HTenDH | DH
Location de salle équipée capacité
6 Jour 5
30
Location de salle équipée capacité
7 Jour 3
70
8 Locs.ltion dc salle équipée pour un Joit 1
atelier a distance
Hébergement en Demi-Pension
reparti comme suit
-Hébergement de 3 personnes du
02 au 06 Novembre 2025 a Hotel
9 nuitée 222
BOR]J Rabat.
-Hébergement de 70 personnes du
25 au 28 Novembre 2025 a Hotel
IDOU ANFA-Casablanca.
TOTAL HT
TVA (20%)
TOTAL TTC (2)
TOTAL TTC (1) + (2)

Arrété le présent Bordercau des prix — Détail estimatif au montant de .

NB . Le Bordereau des prix — Détail estimatif doit étre rempli en respectant les détails tels qu’ils sont
décrits au niveau de Particle 3, 4 et 5 (Consistance, lieux et date d’exécution des prestations).

|
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Article 8. Examen et évaluation des offres
Le Directeur National du Projet désigne une commission d’examen et d’¢évaluation des dossiers
administratifs et techniques ainsi que des offres financicres, le concurrent ayant présenté

I'offre financiere la moins disante est celui qui sera retenu.

Tout dossier administratif et technique incomplet sera écarté.
Article 9. Condition de participation

Peuvent, valablement, participer et étre attributaire, ceux qui -

o Justifient des capacités juridiques, techniques ef financiéres requises ;

e Sont en situation fiscale régulicre ;

e Sont affiliées a la CNSS ou a un régime particulier de prévoyance sociale, et souscrivent
de maniére réguliére leurs déclarations de salaires et sont en situation réguliere auprés de

CEs organismes.

Article 10. Contenu de Poffre

1. Dossier Administratif :
- Les statuts de la société ;

- Une attestation ou sa copie certifice conforme a l'original délivrée depuis moins d'un an
par le percepteur du lieu d'imposition certifiant que le concurrent est en situation fiscale
réguliere ;

- Une attestation ou sa copie certifi¢e conforme a l'original délivrée depuis moins d'un an
par la Caisse Nationale de Sécurité Sociale ou par tout autre organisme de prévoyance
sociale certifiant que le concurrent est en situation réguliere envers I'organisme concerné;
- Une copie du certificat d'immatriculation au registre de commerce pour les personnes
assujetties a l'obligation d'immatriculation au registre de commerce en vertu de la

législation en vigueur.

2. Dossier technique :
- Une note indiquant les moyens humains et techniques du concurrent et mentionnant, le

cas échéant, le lieu, la date, la nature et 'importance des prestations qu’il a exécutées ou

a 'exécution desquelles il a participé.

3. Offre financiere
-Bordeaux des prix-détail estimatif.
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